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1 Inleiding 
 

Via de bijhuuradministratie is het mogelijk om de bijhuur van één of meerdere touringcars bij 

een collega-ondernemer vast te leggen. Zo krijgt u inzicht in de inkoopnota’s die u nog moeten 

ontvangen en ook in de marge die gemaakt wordt op deze bijhuur en het aantal 

bijhuurreservering per collega-ondernemer. 

 

Het moment van bijhuren kan per opdracht verschillen. Soms is het vooraf al bekend dat een 

opdracht bijgehuurd gaat worden, soms wordt dit pas duidelijk op het moment van plannen. 

Vandaar dat er ook twee methodes zijn om de bijhuur vast te leggen zowel vanuit de opdracht 

als vanuit de planning. Beide methodes mogen ook door elkaar heen gebruikt worden. 

 

Voordat u aan de slag kunt met het vastleggen van de bijhuurreserveringen dient u eerst uw 

collega-ondernemers aan te maken als crediteur (leverancier) met één of meerdere bijhuur 

arrangementen. Deze leverancier wordt ook gekoppeld aan de betreffende bijhuurwagen. 

 

Daarna kunt u via Onderhoud opdrachten of het Planbord via het onderdeel reserveringen de 

bijhuur bij het collega touringcarbedrijf vastleggen. Van deze reservering kunt u een aanvraag 

e-mailen. Na het plannen (via het planbord) en afmelden van de opdracht (via Boeken gereden 

ritten) wordt in het prg. Vrijgegeven voor facturering een matchingvenster gepresenteerd 

waarin de kosten en de reserveringen van de bijhuuractiviteit zichtbaar worden. De 

journaalpost die ontstaat uit de facturering genereert automatisch de volgende journaalpost: 

 

  Tussenrekening BIJHUUR Touringcars 00,00 

  A\ Tussenrekening BIJHUUR Touringcars 00,00 

 

De kosten van de bijhuur kunnen via het dagboek Inkoop vastgelegd worden op de rekening 

‘Kosten BIJHUUR Touringcars’. Met het prg. Inkoopmarge bijhuur kan het overzicht van de 

bijhuur activiteiten worden bekeken. 
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2 Instellingen 
 

2.1 Grootboeknummers bijhuur 
 

Voor de correcte werking van de bijhuuradministratie dient u in Beheer grootboek twee 

grootboekrekeningen aan te maken. 

• Kosten BIJHUUR Touringcars (rekening 4001 in deze handleiding) 

• Tussenrekening BIJHUUR Touringcars (rekening 2800 in deze handleiding) 

 

Deze grootboekrekeningen dienen vervolgens in de constanten ingesteld te worden: 

- In Constanten algemeen → tabblad 1 Basis dient u het grootboekrekening 

‘Tussenrekening BIJHUUR Touringcars’ (2800) in te stellen. 

 
 

- In Beheer parameters en basistabellen → tab Parameters → parameter 

tou.facturering.051 dient u het grootboekrekening ‘Nog te ontvangen inkoopfacturen’ 

(2800) in te stellen. 
 

 
 

- Ook dient u deze grootboeknummers aan te vinken als arrangementsrekeningen zodat 

de reserveringen en inkoop zichtbaar wordt in het prg. Matching gegevens. Dit doet u 

als volgt: 

• Ga naar Managementinformatie, Opvragen matching gegevens 

• Ga naar tab 2 Arrangementrekeningen 

• Zet een vinkje bij beide grootboeknummers 

• Sla op met  

 



  © Trip Software BV 

 Gebruikershandleiding Trip NT: Bijhuuradministratie - 5 - 

 
 

2.2 Inbrengen van de bijhuurarrangementen 
 

1. In Relatiebeheer dient u eerst het 

bijhuurbedrijf als crediteur aan te maken. 

Voor verdere beschrijving over het 

aanmaken van een crediteur (leverancier) 

kunt u de documentatie Relatiebeheer 

raadplegen. 

2. Na het aanmaken van de crediteur gaat u 

naar tab 3 Crediteur → tab 

Arrangementen. Hier dient u minimaal 1 

bijhuurafspraak aan te maken. 

3. Vul bij het arrangement de omschrijving en 

evt. het veld intern in. In de kolom Eenheid 

kiest u verplicht voor Bijhuur. Bij betaalwijze kiest u Op rekening. De verkoop- en 

inkoopprijs laat u leeg, deze vult u in de opdracht in. Het grootboeknummer wordt 

automatisch gevuld vanuit de instellingen. 
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2.2.1 Uitwisselen bijhuuropdrachten Trip-bedrijven 
Als u touringcars inhuurt bij een andere Trip-bedrijf of u wordt zelf ingehuurd door een Trip-

bedrijf, dan kunt u via de bijhuurreservering de opdracht gemakkelijk via een apart XML-

bestand (in eigen XML-formaat) van elkaar overnemen. De opdracht kan dan door het 

bijhuurbedrijf geïmporteerd worden in zijn Trip-systeem. U dient hiervoor de volgende extra 

instellingen te doen bij de crediteur in Relatiebeheer: 

1. Ga in Relatiebeheer naar tab 3. Crediteur → tab Diversen Trip. 

2. Zet de dropdown ‘Bijhuur reservering uitwisseling’ op Trip opdracht uitwisseling. 

Dit zorgt ervoor dat er een XML-bestand meegestuurd zal worden bij het mailen van de 

bijhuurreservering. 

3. Vul bij ‘Bijhuur reservering debiteurnr’ het debiteurnummer in dat u bij het bedrijf dat u 

bijhuurt heeft (niet verplicht). De opdracht wordt dan bij het importeren op dit 

debiteurnummer aangemaakt. Het is belangrijk dat u het juiste nummer invult, 

informeer bij het andere bedrijf wat daar uw debiteurnummer is! Anders kunt 

u beter géén debiteurnummer invullen.  

 

Bijvoorbeeld: Trip Tours huurt Touringcarbedrijf Pietersen bij. In het systeem van 

Pietersen is Trip Tours als debiteur met nummer 1234 aanwezig. Dit debiteurnummer 

vult Trip Tours dus in hun systeem in bij crediteur Pietersen. 

 

Indien u geen nummer invult, dan dient het bijhuurbedrijf bij het importeren van de 

opdracht zelf het juiste debiteurnummer van u in te geven. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Debiteur Trip Tours staat in het systeem bij bedrijf Pietersen met debiteurnummer 1234: 
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2.3 Aanmaken bijhuurchauffeurs en -wagens 
 

Om in de planning duidelijk te houden dat u bepaalde opdrachten bij collega-ondernemers 

heeft bijgehuurd, is het aan te bevelen om bijhuurchauffeurs en -wagens aan te maken. 

 

U heeft hierin twee keuzes: 

• U maakt per collega-ondernemer meerdere bijhuurchauffeurs en -wagens aan 

• U maakt per collega-ondernemer slechts 1 bijhuurchauffeur en 1 bijhuurwagen aan en 

deze stelt u in als dummychauffeur of -wagen 

 

Het verschil zal duidelijk zichtbaar zijn in het planbord. Een dummychauffeur of –wagen kunt u 

meerdere keren inplannen op dezelfde datum en dezelfde tijden, hier is nl. bij een dummy 

geen controle op. Dit houdt echter wel in dat in het planbord op dezelfde regel meerdere 

opdrachten over elkaar kunnen staan, hierdoor wordt het planbord wel compacter maar de 

opdrachten zijn ook minder goed zichtbaar. Via de rechtermuis in het planbord kan de regel 

tijdelijk uitgeklapt worden, waardoor alle opdrachten zichtbaar zijn. 

 

Kiest u niet voor een dummychauffeur of -wagen, dan zullen de controles bij een 

bijhuurchauffeur of -wagen hetzelfde zijn als bij een ‘normale’ chauffeur of wagen. 

 

Wij raden u aan bij het aanmaken dezelfde nummers te gebruiken bij zowel de chauffeur als 

de wagen van één collega-ondernemer. 

 

2.3.1 Aanmaken bijhuurchauffeur 
 

• Ga naar Personeelsgegevens/Onderhoud personeel (onder Touring vaste gegevens) 

• Vul het werknemernummer in (kies een hoog nummer, zodat deze niet tussen de 

eigen chauffeurs komt te staan) 

• Klik op  in de werkbalk 

• Vul bij Naamkort en Naam de naam van de collega-ondernemer in, evt. nog voorzien 

van een cijfer, als u er meerdere aan wilt maken 

• Vul het e-mailadres in (dan kunt u straks ook ritstaten direct mailen) 

• Zet het vinkje Planning aan 

• Zet géén vinkje bij Tonen in planbord, Actief en Activiteitenrapport 

• Zet het vinkje Bijhuur chauffeur aan 

• Indien gewenst het Dummy aanvinken zetten (zie uitleg hierboven) 

• Indien gewenst kan de vaste wagen gevuld worden (gemakkelijk met plannen) 

• Als het goed is, is op tab 3 Uren bij dienstverband automatisch Bijhuurchauffeur 

ingevuld, er hoeven geen verdere gegevens ingevuld te worden 

• Klik op  om op te slaan 

 

Voor alle collega-ondernemers kunt u op deze manier 1 of meerdere bijhuurchauffeurs 

aanmaken. Door het invullen van de naam van de collega is straks in het planbord ook 

duidelijk zichtbaar waar u een bus heeft bijgehuurd. 
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2.3.2 Aanmaken bijhuurwagen 
 

• Ga naar Wagengegevens/Onderhoud wagens (onder Touring Vaste gegevens) 

• Vul het wagennummer in (kies een hoog nummer, zodat deze niet tussen de eigen 

wagens komt te staan, zelfde nummer als de bijhuurchauffeur). 

• Klik op  in de werkbalk 

• Vul bij Zoeksleutel en Kenteken de naam van de collega-ondernemer in, evt. nog 

voorzien van een cijfer, als u er meerdere aan wilt maken 

• Zet het vinkje Planning aan 

• Zet géén vinkje bij Tonen in planbord, Activiteitenrapport, Boordcomputer, Actief en 

Ombouwen 

• Zet het vinkje Bijhuur wagen aan 

• Indien gewenst het Dummy aanvinken zetten (zie uitleg hierboven) 

• Indien gewenst kan de vaste chauffeur gevuld worden (gemakkelijk met plannen) 

• Evt. crediteur koppelen (verplicht als u een bijhuurreservering automatisch aan wilt 

kunnen maken vanuit de planning (niet verplicht, maar wel handig)) 

• Klik op  om op te slaan 

 

Voor alle collega-ondernemers kunt u op deze manier 1 of meerdere bijhuurwagens 

aanmaken. Door het invullen van de naam van de collega is straks in het planbord ook 

duidelijk zichtbaar waar u een bus heeft bijgehuurd. 
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2.4 Speciale lay-out ritstaat bijhuur 
 

Indien gewenst, kan een speciale lay-out gebruikt worden voor de ritstaten die gepland zijn op 

een bijhuurwagen/chauffeur. Deze ritstaat is conform de normale ritstaat echter zonder de 

adresgegevens van de klant. 

Ook evt. extra teksten bedoeld voor uw eigen chauffeurs en tekstblokken kunnen in deze lay-

out weggelaten worden. 
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3 Bijhuurreservering aanmaken 
 

Het moment van bijhuren kan per opdracht verschillen. Soms is het vooraf al bekend dat een 

opdracht bijgehuurd gaat worden, soms wordt dit pas duidelijk op het moment van plannen. 

Vandaar dat er ook twee methodes zijn om de bijhuur vast te leggen zowel vanuit de opdracht 

als vanuit de planning. Beide methodes mogen ook door elkaar heen gebruikt worden. 

 

3.1 Bijhuurreservering vanuit opdracht 
 

U kunt de bijhuurreservering aanmaken op tab 5 Reserveringen tijdens het aanmaken of 

wijzigen van een opdracht via prg. Onderhoud opdrachten. De werkwijze is gelijk aan het 

aanmaken van een ‘normale’ reservering. Er zit wel verschil in de in te vullen velden bij een 

reservering zonder uitwisseling en met uitwisseling. 

 

3.1.1 Bijhuurreservering zonder uitwisseling 
 

Werkwijze: 

1. Ga naar tab 5 Reserveringen en klik met de rechtermuisknop in de grid en kies voor 

‘Aanmaken reservering’ of druk onderaan op de button ‘Onderhoud reserveringen’. 

2. Druk in de werkbalk bovenaan op de button  om een nieuwe reservering aan te 

maken. 

Vul in de reservering de volgende velden in: 

3. Het crediteurnummer van het bedrijf dat u wilt bijhuren (opzoeken kan ook d.m.v. het 

vergrootglas). 

4. De datum en begin- en eindtijd. 

5. Bij ‘Van’ geeft u de gewenste omschrijving van de in te huren bus(sen) in. 

6. De inkoopprijs excl. btw. 
Via het pijltje achter de inkoopprijs kan de verkoopprijs van de opdracht (excl. BTW) opgevraagd 

worden. (indien tou.reservering.001 =1 bent u verplicht de inkoopprijs in te geven bij bijhuur) 
7. De verkoopprijs excl. btw (niet verplicht) 

Indien de verkoopprijs is ingevuld, dan wordt deze gebruikt voor de berekening van de marge 
voor o.a. de reisbureauregeling. Indien niet ingevuld, dan wordt gerekend met de gemiddelde 
busomzet. 

8. Het vinkje ‘Reisbureauregeling’ staat bij een bijhuurreservering standaard aan, 

aangezien bij bijhuur de reisbureauregeling altijd van toepassing is. 

9. Het aantal bussen en personen wordt gevuld vanuit de opdracht, maar kan handmatig 

aangepast worden, als u bijv. meerdere collega-ondernemers bijhuurt op één opdracht. 

10. De velden bij ‘Opmerking’ worden automatisch gevuld met opdrachtgegevens. Deze 

kunt u desgewenst nog aanpassen. 

11. Rechts onderin bij ‘Afdrukken op’ kunt u d.m.v. vinkjes aangeven waar u de reservering 

wel/niet op afgedrukt wil hebben. Bij ‘Reservering’ kunt u kiezen of u de reservering 

wel/niet wilt afdrukken en/of e-mailen naar de crediteur. 
Door in Beheer parameters en basistabellen parameter tou.reservering.002 op 2 of 3 te zetten, 
staat dit veld automatisch op e-mailen (2=alleen bij bijhuurreservering (bus bijhuren), 3=bij alle 
reserveringen (bus/restaurants/hotels) 

12. Op tab 2 kunnen eventueel nog extra teksten ingegeven worden. 

13. Sla de reservering op met de button  in de werkbalk. 
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14. Na het opslaan van de bijhuurreservering blijft deze zichtbaar op tab 5 Reserveringen. 

Het veld Accoord kan gebruikt worden om aan te geven dat de collega-ondernemer de 

aanvraag heeft bevestigd. 

 

 
 

15. Na het opslaan van de opdracht, heeft u (zoals gewoonlijk) de mogelijkheid om de 

reservering te printen of te e-mailen, druk hiervoor op de button Verwerk. 

 

 
 

 

 

De lay-out van de reservering kan op 

verzoek aangepast worden aan uw 

wensen. (Bijna) alle gegevens uit de 

opdracht kunnen evt. op de aanvraag 

vermeld worden. 

 

 

 

 

 



  © Trip Software BV 

 Gebruikershandleiding Trip NT: Bijhuuradministratie - 13 - 

16. Indien u de reservering gaat mailen, wordt het programma Historie e-mail opgestart. 

Als u op tab 12 een extern document heeft toegevoegd waarbij u het vinkje bij ‘Bijhuur 

reservering’ aan heeft staan, dan wordt deze ook als extra bijlage toegevoegd aan de 

e-mail. 

 

Als u vanuit de opdracht al aangeeft dat de opdracht uitgevoerd door een collega-ondernemer, 

dan is het handig dat dit ook voor de planner zichtbaar is. U kunt dit op twee manieren 

zichtbaar maken voor de planner: 

• U kunt in de opdracht in het veld Planning op tab 1 de naam van het bijhuurbedrijf 

vermelden, zodat de planner dit tijdens het plannen van de opdracht ziet staan. 

• U kunt in de opdracht op tab 4 Bussen de opdracht alvast koppelen aan de gewenste 

bijhuurwagen, in het planbord wordt deze opdracht dan geplaatst bij de betreffende 

bijhuurwagen. 

 

 
 

3.1.2 Bijhuurreservering met uitwisseling 
 

Werkwijze: 

1. Ga naar tab 5 Reserveringen en klik met de rechtermuisknop in de grid en kies voor 

‘Aanmaken reservering’ of druk onderaan op de button ‘Onderhoud reserveringen’. 

2. Druk in de werkbalk bovenaan op de button  om een nieuwe reservering aan te 

maken. 

Vul in de reservering de volgende velden in: 

3. Het crediteurnummer van het bedrijf dat u wilt bijhuren (opzoeken kan ook d.m.v. het 

vergrootglas). 

4. Bij ‘Van’ geeft u de gewenste omschrijving van de in te huren bus(sen) in. 

5. De inkoopprijs excl. btw. 
Via het pijltje achter de inkoopprijs kan de verkoopprijs van de opdracht (excl. BTW) opgevraagd 

worden. (indien tou.reservering.001 =1 bent u verplicht de inkoopprijs in te geven bij bijhuur) 
6. De verkoopprijs excl. btw (niet verplicht). 

Indien de verkoopprijs is ingevuld, dan wordt deze gebruikt voor de berekening van de marge 
voor o.a. de reisbureauregeling. Indien niet ingevuld, dan wordt gerekend met de gemiddelde 
busomzet. 

7. Het vinkje ‘Reisbureauregeling’ staat bij een bijhuurreservering standaard aan, 

aangezien bij bijhuur de reisbureauregeling altijd van toepassing is. 

8. In het geval van een gesplitste opdracht kunt u bij ‘Uitwisseling’ kiezen welke 

deelopdracht u wilt bijhuren. Kies voor ‘Hoofdopdracht’ indien u de opdracht in zijn 

geheel bijhuurt. 

9. Geef het aantal bij te huren bussen en het totale aantal personen in waarvoor u 

vervoer wilt bijhuren bij de betreffende crediteur (dus niet het aantal personen per 

bus!). Dit aantal personen zal bij het importeren op tab 1 van de opdracht komen te 

staan. 
Het aantal bussen en personen wordt in basis gevuld vanuit de opdracht, maar dient handmatig 
aangepast te worden als u bijv. meerdere collega-ondernemers bijhuurt op één opdracht. Het is 
belangrijk dat dit goed ingevuld wordt i.v.m. de export! 

10. Indien gewenst kunt u onderaan bij de 3 regels ‘Opmerking’ extra tekst ingeven. 

11. Rechts onderin bij ‘Afdrukken op’ kunt u d.m.v. vinkjes aangeven waar u de reservering 

wel/niet op afgedrukt wil hebben. Let er op dat bij ‘Reservering’ rechts onderin E-

mailen ingesteld staat, anders zal er niets verzonden worden! Door in Beheer 
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parameters en basistabellen parameter tou.reservering.002 op 2 of 3 te zetten, staat dit veld 

automatisch op e-mailen. 
12. Op tab 2 kunnen eventueel nog extra teksten ingegeven worden. 

13. Sla de reservering op met de button  in de werkbalk. 

 

 
 

14. Na het opslaan van de opdracht, heeft u (zoals gewoonlijk) de mogelijkheid om de 

reservering te printen of te e-mailen, druk hiervoor op de button Verwerk. 

 

 
 

 

 

De lay-out van de reservering kan op 

verzoek aangepast worden aan uw 

wensen. (Bijna) alle gegevens uit de 

opdracht kunnen evt. op de aanvraag 

vermeld worden. 

 

 

15. Indien u de reservering gaat mailen, wordt het programma Historie e-mail opgestart. 

Als u een reservering met uitwisseling heeft, wordt er naast de PDF ook een extra XML-

bestand meegestuurd met de mail. 

Als u op tab 12 een extern document heeft toegevoegd waarbij u het vinkje bij ‘Bijhuur 

reservering’ aan heeft staan, dan wordt deze ook als extra bijlage toegevoegd aan de 

e-mail. 
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Indien u in één opdracht meerdere bijhuurreserveringen maakt voor dezelfde crediteur 

(bijhuurbedrijf), dan wordt dit samengevoegd in één e-mail en dus ook één XML-bestand! Bij 

het importeren wordt dit dus ook geïmporteerd als één opdracht. Dit geldt alleen als bij 

‘Uitwisseling’ ook hetzelfde is ingegeven. 

 

Velden die geëxporteerd worden in de XML: 

• Tab 1: alles op de garagetijden en Opmerking planning na 

• Tab 6: de inhoud van de tabbladen Ritstaat en Ritstaat en bevestiging 

• Tab 8: alleen de kilometers per land 

• Tab 10: alleen de Contactpersoon tijdens rit + Telefoon 

• De inhoud van de bijhuurreservering wordt in de bibliotheek op tabblad Intern gezet 

 

De XML is gebaseerd op een intern formaat en kan te allen tijde wijzigen. 

 

 
 

In het logboek van de opdracht is zichtbaar dat u de reservering heeft gemaild. D.m.v. de 

rechtermuisknop kunt u eventueel de verzonden mail nogmaals bekijken en/of versturen. 
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3.2 Bijhuurreservering vanuit de planning 
 

Het is ook mogelijk om bij het plannen van een bijhuurwagen via het planbord direct een 

bijhuurreservering te maken. De volgende instellingen zijn dan nodig: 

 

- Constant A10401 moet op 1 staan (Systeem- en applicatieconstanten), anders kunt u 

géén bijhuurreservering maken direct vanuit het planbord. 

- Indien u ook direct een bijhuurreservering wilt kunnen maken als u een deelopdracht 

inplant, dan moet u in Beheer parameter en basistabellen tou.planbord.035 op 1 zetten. 

- In Wagengegevens/Onderhoud wagens moet bij bijhuurwagens het vinkje ‘Bijhuur 

wagen’ aan staan én bij ‘Bijhuur bedrijf’ moet de crediteur ingevuld zijn. 

 

 
 

Werkwijze: 

• Ga naar het Planbord 

• Koppel de opdracht op de gewenste bijhuurchauffeur en -wagen. Let op: de bijhuur- 

chauffeurs en -wagens zijn standaard niet in het planbord zichtbaar. U kunt of via 

de rechtermuistoets of via de velden rechts onderin het planbord rechtstreeks de 

nummers ingeven of opzoeken via het zoekvenster. De ingeplande bijhuurchauffeur 

en -wagen wordt nu wel getoond in het planbord (voorzien van een geel blokje als 

waarschuwing) 

• Plan de opdracht definitief (via dubbelklik of rechtermuis) 

• De opdracht wordt nu definitief gepland en het scherm Reserveringen wordt 

geopend in het planbord 

• In de reservering zijn de crediteur (uit Onderhoud wagens) en de opdrachtgegevens 

al gevuld. Alleen de inkoop- en verkoopprijs moet nog ingevuld worden. Via het 

pijltje achter de inkoopprijs kan de verkoopprijs van de opdracht (excl. BTW) 

opgevraagd worden. Het aantal bussen wordt gevuld vanuit de opdracht maar kan 

handmatig aangepast worden, als u bijv. meerdere collega-ondernemers bijhuurt op 

één opdracht. 

• Sla de reservering op met  in de bovenste werkbalk. 

 

Na het opslaan van de bijhuurreservering wordt deze zichtbaar in de opdracht op tab 5 

Reserveringen. Het veld Accoord kan gebruikt worden om aan te geven dat de collega-

ondernemer de aanvraag heeft bevestigd. 
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De aanvraag/reservering kan direct via de mail 

naar de collega-ondernemer gestuurd worden. 

 

De lay-out van de aanvraag kan op verzoek 

aangepast worden aan uw wensen. (Bijna) alle 

gegevens uit de opdracht kunnen evt. op de 

aanvraag vermeld worden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aangezien u al direct definitief plant, kunt u er natuurlijk ook voor kiezen om niet de aanvraag 

naar de collega-ondernemer te sturen, maar de (bijhuur)ritstaat (zie par. 2.4). Dit kan alleen 

als u in de bijhuurchauffeur een e-mailadres heeft ingevuld. 

 

Op de bijhuurritstaat (speciale lay-out) worden 

geen adresgegevens van uw klant vermeld. 
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4 Het plannen van een bijhuuropdracht 
 

Het plannen van een opdracht op een bijhuurchauffeur en -wagen gaat als volgt: 
 

• Ga naar het Planbord 

• Als de bijhuurreservering is aangemaakt in de opdracht dan kan de opdracht al 

gekoppeld zijn aan een bijhuurwagen of dan ziet u in de opmerking planning van de 

opdracht de naam van het bijhuurbedrijf. 

• Koppel de opdracht op de gewenste bijhuurchauffeur en -wagen. Let op: de 

bijhuurchauffeurs en -wagens zijn standaard niet in het planbord zichtbaar. U kunt of 

via de rechtermuistoets of via de velden rechts onderin het planbord rechtstreeks de 

nummers ingeven of opzoeken via het zoekvenster. De ingeplande bijhuurchauffeur en 

-wagen wordt nu wel getoond in het planbord (voorzien van een geel blokje als 

waarschuwing) 

• Plan de opdracht definitief (via dubbelklik of rechtermuis) 

• Als er nog geen bijhuurreservering was aangemaakt en u heeft de A10401 ingesteld, 

dan kunt u hier direct een bijhuurreservering aanmaken (zie par. 3.2) 

 

 
 

Na het definitief plannen, kunt u ervoor kiezen om de (bijhuur)ritstaat (zie par. 2.4) direct te 

mailen naar uw collega-ondernemer. Dit kan alleen als u in de bijhuurchauffeur een e-

mailadres heeft ingevuld. 

 

Bij het ontplannen van een opdracht met een bijhuurreservering krijgt u onderstaande 

melding:  
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Op de bijhuurritstaat (speciale lay-out) worden 

standaard geen adresgegevens van uw klant 

vermeld. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

5 Boeken opdracht met bijhuur 
 

In het prg. Boeken gereden ritten wordt de 

opdracht zoals gebruikelijk afgemeld. 

 

Uren en kilometers zijn wellicht niet van belang 

aangezien het hier een bijhuurchauffeur/wagen 

betreft. Ingave van de uren en kilometers blijft 

echter wel mogelijk. 
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6 Facturering opdracht met bijhuur 
 

Vervolgens kunt u deze opdracht op de normale manier vrijgeven voor facturering. 

Bij het openen van de opdracht in Vrijgeven voor facturering zal de bijhuurreservering in het 

scherm Matching gegevens ter info getoond worden. Deze kunt u gewoon wegklikken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Extra optie: Self Billing 

Een ondernemer die belaste prestaties verricht aan een 

andere ondernemer is verplicht om een factuur uit te 

reiken. In de meeste gevallen doen ondernemers dit 

zelf. Het komt ook voor dat niet de leverancier maar de 

klant die de opdracht heeft gegeven de factuur 

opmaakt. Dit noemt men Self billing. 

 

Self billing is een aparte module in Trip NT en deze is 

gekoppeld aan de bijhuurreservering, voor meer 

informatie neemt u contact op met onze helpdesk. In 

deze module kan gekozen worden uit twee methodes: 

self billing of factuur uitgereikt door afnemer. In beide 

gevallen wordt een echte factuur met journaalpost 

gemaakt. Deze journaalpost komt in het Dagboek 

Inkoop. 
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De opdracht kan daarna 

gefactureerd worden via het prg. 

Facturering touring. 

 

 

 

 

 

De journaalpost die ontstaat uit de facturering genereert automatisch de volgende 

journaalpost voor registratie van de bijhuurreservering: 

 

  (2800) Tussenrekening BIJHUUR Touringcars 00,00 

  A\ (2800)Tussenrekening BIJHUUR Touringcars 00,00 
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7 Inboeken inkoop bijhuur 
 

7.1 Matchen opdracht via dagboek Inkoop 
 

Als u werkt met het financiële pakket in Trip, dan kunt u de inkoopfactuur matchen aan de 

opdracht om zo het verschil tussen in- en verkoop van de bijhuur te zien. Via het dagboek 

Inkoop boekt u de inkoopnota van de bijhuurtransactie in. 

 

Tijdens het boeken van de inkoopnota kunt onderin de tabel via de rechtermuistoets op de 

kolom Opdracht kiezen voor Koppel/ontkoppel opdracht. 

 

 
 

 

In het opdrachtscherm kunt u de 

opdracht opzoeken en de bijhuur 

reservering aan de inkoopfactuur 

koppelen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Het opdrachtnummer wordt dan ook zichtbaar in het dagboek Inkoop. Na het opslaan wordt de 

inkoopfactuur geboekt en wordt de matching automatisch bijgewerkt. 
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7.2 Handmatig inkoopbedrag boeken 
 

Als u NIET werkt met het financiële pakket in Trip, dan kunt u geen inkoopfacturen matchen 

aan de opdracht en zou u dus ook het verschil tussen in- en verkoop van de bijhuur niet 

kunnen zien. 

 

Het is mogelijk om via het prg. Opvragen matching gegevens handmatig het inkoopbedrag in 

te geven, zodat de matching en de inkoopmarge toch gevuld worden.  

 

Dubbelklik op een lege regel in de kolom Arrangement (boven de totaalregel). Op deze regel 

kan nu het arrangement en het inkoopbedrag ingevuld worden. De regel wordt in het rood 

vermeld om aan te geven dat deze handmatig is ingevoerd. 

Deze regel kan ook gebruikt worden om een correctie uit te voeren (+ of -) op een reeds 

geboekt inkoopbedrag (alleen voor matching en inkoopmarge, geen invloed op financieel!) 
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8 Overzicht inkoopmarge bijhuur 
 

In het prg. Overzicht inkoopmarge bijhuur (onder Managementinformatie) krijgt u een 

totaaloverzicht van de bijhuurafspraken, de uiteindelijke kosten en de gemaakte marge. 

Tevens krijgt u via de selectie op bijhuurbedrijf snel een overzicht van de ingeplande bijhuur 

per bedrijf. 

 

Na ingave van de selecties krijgt u per bijhuuropdracht een overzicht van de netto busomzet 

uit de opdracht, de prijsafspraak van de bijhuur(reservering) en de daadwerkelijke inkoop 

(mits geboekt via matching). 

 

Bij een bijhuurreservering kan ook een verkoopprijs ingevuld worden (niet verplicht). Indien de 

verkoopprijs is ingevuld dan wordt deze gebruikt voor de berekening van de marge voor o.a. 

de reisbureauregeling. Indien niet ingevuld, dan wordt gerekend met de gemiddelde busomzet. 

 

Als u gebruikt maakt van de financiële administratie in Trip, dan kunt u hier ook zien of alle 

inkoopfacturen voor de bijhuur ontvangen en geboekt zijn. Als u geen gebruik maakt van onze 

financiële administratie, dan kunt u het inkoopbedrag evt. handmatig inboeken (zie par. 7.2). 

Via de rechtermuistoets zijn nog diverse opvraagfuncties beschikbaar. 
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9 Matching gegevens 
 

In het prg. Opvragen matching gegevens kunt u per opdracht de gegevens van de 

bijhuurtransactie opvragen. U dient hiervoor het vinkje ‘Bijhuur tonen’ aan te zetten. 

 

 
 

Via tab 3 is het ook mogelijk om deze gegevens af te drukken. Kies bij ‘Soort’ voor Bijhuur en 

zet het vinkje aan bij Inclusief status S (statistiek). 

 

 
 

 


